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 確認評分樣板上的計算比例正確。 

路徑：教務作業>基本設定>設定>評分樣版設定，畫面如下圖。 

請確認 A 區的定期與平時成績的比例，以及 B 區各評量的比重。 

 

 

 確認成績計算規則 

 學生已指定成績計算規則 

請於學生的資料清單上檢查，如下圖。 

 

 成績計算規則內容正確 

路徑：教務作業>基本設定>設定>成績計算規則，畫面如下圖。 

請確認科目成績、領域成績、學習領域成績及畢業成績的小數位數及進位方式。 
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 產生學期歷程 

路徑：教務作業>批次作業/檢視>成績作業>產生學期歷程。 

說明：本功能只能產生預設學年度學期的學期歷程，一學期產生一次即可。 

若學生缺少學期歷程，則無法產生跨學期的成績報表，而且無法針對單一學生進行學期成

績計算。 

 

 計算學期科目成績 

路徑：教務作業>批次作業/檢視>成績作業>批次計算學期科目成績，操作畫面如下圖。 

請確認計算的學年度、學期及年級後選取「計算」，即完成。 

 

 

 計算學期領域成績 

路徑：教務作業>批次作業/檢視>成績作業>批次計算學期領域成績，操作畫面如下圖。 

請確認計算的學年度、學期及年級後選取「計算」，即完成。 
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 FAQ 

 為什麼在學生的資料清單中，有部份學生的「計算規則」前方有「(指定)」的字樣？ 

有「(指定)」字樣的表示該生的成績計算規則是在學生上個別指定的，若沒有「(指

定)」字樣的表示該生的成績計算規則與班級是相同的。 

若您要將「(指定)」取消，請您選取該批學生>指定>計算規則>不指定，即可。 

 我的學期成績已結算完成，又有老師來修改第三次段考成績我該怎麼辦？ 

在調整完評量成績之後，請選取單/多筆學生，依序執行「教務>成績計算>計算

學期科目成績」與「教務>成績計算>計算學期領域成績」（或是重新執行教務作

業上的「批次計算科目成績」及「批次計算領域成績」）。 

 學期歷程上的「上課天數」不正確要怎麼辦？在那裡設定？ 

上課天數是由「學務作業>基本設定>設定>上課天數設定」功能進行設定的。 

若學期歷程中的上課天數錯誤，您可利用學生身上的「匯出學期歷程」功能將學

生的學期歷程匯出修改後再以「匯入學期歷程」功能將學生的學期歷程匯入。（功

能路徑：學生>資料統計>匯出/匯入>成績相關匯出/匯入>匯出/匯入學期歷程）。 

 我在變更學年度學期之後才產生學期歷程，有沒有比較快速的方法刪除或修改學期歷

程上的學年度及學期？ 

您可以在學生上面，將該批學生選取，之後點選滑鼠右鍵「產生學期對照(歷程)」，

您可在這個功能裡將錯誤學年度學期的歷程刪除後重新產生，若是學生的「年級」

錯誤，您也可用這個功能批次修改學生年級。 

 為什麼我的彈性課程在學期績單上看不到，而且在學生身上的「學期成績」資料項目

上也看不到彈性課程？ 

很有可能是因為該課程的學期成績被設定為「不列入」，您可至課程的「成績計

算」資料項目上檢查。 

「彈性課程」在設定上只要「領域」欄位設定為「空白」就不會被列入「學習領

域」中。 

修改方式，您只需要將該批課程的學期成績改為「列入」之後重新計算「學期科

目成績」，若課程非彈性課程，請您依序計算「學期科目成績」及「學期領域成

績」。 

 「學習領域」及「課程學習」成績的差別在那裡？ 

「學習領域」為七大領域的加權平均（有領域名稱的課程加權平均），而「課程

學習」為所有修習課程的加權平均（有包括領域名稱為空白的彈性課程）。 


